Data di Nascita: 20/07/2006
Nazionalita: Italiana
Sesso: Femminile

OBIETTIVO

Giovane professionista con forte
motivazione ad apprendere e crescere
professionalmente. Nel corso
dell'ultima esperienza lavorativa ho
perfezionato I'uso dei principali

strumenti e tecniche di lavoro,
dimostrando proattivita, elasticita
mentale, ottime doti comunicative ed
interpersonali oltre a spirito di
squadra e capacita di stabilire le
priorita organizzando il proprio lavoro
in maniera rigorosa e orientata al
raggiungimento degli obiettivi.

COMPETENZE DIGITALI

Utilizzo del pacchetto Office; Gestione
autonoma della posta elettronica,
conoscenza dei social media network,
Windows.

ANNAMARIA CHIUMARULO

ESPERIENZA

Associazione Culturale Dolcemente
Molfetta (BA) — 01/2024 - 08/2024

Supporto operativo nelle tipiche attivita d'ufficio e di segreteria.

Gestione degli appuntamenti e delle relazioni esterne con
I'utenza.

Organizzazione metodica degli archivi cartacei e digitali.

Filtro e smistamento delle comunicazioni telefoniche, cartacee
ed elettroniche.

Preparazione di materiali cartacei e digitali per riunioni e
presentazioni.

Gestito centralino e interazioni con clienti e fornitori tramite
email e chiamate.

Redatto e inviato comunicazioni, lettere, verbali e comunicati
stampa.

Gestione dei social.

Verifica dei titoli di accesso validi, abbonamenti e tagliandi
speciali.

Gestione dei pagamenti in contanti, carte o strumenti digitali.
Vendita e stampa tagliandi tramite gestionale di biglietteria.

Servizio di accoglienza pubblico e autorita.

La Bottega
Laboratorio Urbano Conversano (Scuola / lavoro)

Descrizione della societa: Laboratorio Urbano Conversano.

Realizzazione di un’intervista per la promozione del Laboratorio
Urbano.

Laboratorio Urbano Conversano.

ISTRUZIONE

e Diploma Liceo San Benedetto
Conversano (BA) — 06/2020

COMPETENZE LINGUISTICHE
Italiano: Madrelingua

Inglese: Scritto B1 — Orale B1 — lettura B1 — Interazione B1
Spagnolo: Scritto B1 — Orale B1 — lettura B1 — Interazione B1



